Nyheter i MS Office 2003 Office

VERSION ARTIKELNUMMER:
I den har kursen far du lara dig de viktigaste Corporate ‘ 32110
nyheterna i Microsoft Office 2_003. I_:or_§t tas ) Personal 2111
generella nyheter upp, sedan tittar vi ndrmare pa de

programspecifika andringarna. Utbildningen ANTAL LEKTIONER - ANTAL AVSNITT
innehaller 6 kursavsnitt och tar ca en timme att ] af ] 6

genomfora. EFFEKTIV STUDIETID SPRAK
calh se
1. Generella nyheter i Office 2003 4. PowerPoint 2003
Generella nyheter i Office 2003 Nyheter i PowerPoint
Det nya utseendet, atgardsfonstret, sokning av Forandringar i utseendet, verktygsféltet i bildspelslage,
referensinformation, fonsterhantering , formgivningsmallar, animering, bildbakgrund, paketera
hjélp on-line. 10 min for cd. 10 min

Nya funktioner i Office

Urklippsfunktionen, knappen Inklistringsalternativ,
knappen Alternativ autokorrigering, forandringar i Infoga
kommentar, filskning, nya ClipArt. 10 min

2. Word 2003

Nyheter i Word
Laslayout, jamfér och sammanfoga dokument, infoga fil
i dokument, sprakavkanning, grammatikkontroll. 10 min

Nya funktioner i Word
Textmarkering, tema, spara andringar, kopplade
dokument. 10 min

3. Excel 2003

Nyheter i Excel

Skapa lista, férandringar i Infoga-funktionen,
forandringar i Formelgranskning, jamféra arbetsbocker,
inklistringsalternativ. 10 min

Aizeverscreen

© 2006

SLG Everscreen AB ® Ostra Finnbodavéagen 29 ® SE-131 72 Nacka @ +46(0)8 505 340 60 ® info@everscreen.se www.everscreen.se



